
(1) (2) (3) (4) (5) (6)
1 งานรับขึ้นทะเบียนผู้มายื่นค าขอเพือ่รับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ ต าบลโรงหีบและต าบลบางกุ้ง 5 875 4,375 0.05
 ใช้เวลาในการรับขึ้นทะเบียนผู้มายื่นค าขอรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 5 นาท/ีรายจากผู้สูงอายุทีม่าขอขึ้นทะเบียน 850 ราย
 ใช้เวลาในการรับขึ้นทะเบียนผู้มายื่นค าขอรับเบีย้ยังชีพผู้พิการ 5 นาท/ีราย จากผู้พิการทีม่าขอขึ้นทะเบียน 25 ราย

2 งานออกจ่ายเบีย้ยังชีพผ้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ ทุกเดือน 2,120 12 25,440 0.31
 ใช้เวลาในการจ่ายเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 2 นาท/ีราย จากผู้สูงอายุทัง้หมด 940 ราย  (2x940=1,880)
 ใช้เวลาในการจ่ายเบีย้ยังชีพผู้พิการ 2 นาท/ีราย จากผู้พิการทัง้หมด 117 ราย (2x117=234)
 ใช้เวลาในการจ่ายเบีย้ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 2 นาท/ีราย จากผู้ป่วยเอดส์ 3 ราย (2x3=6)

3 งานตรวจสอบ/ขอหลักฐานยืนยันการมีชีวิตหรือการย้ายทีอ่ยู่ของผู้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ 10 1,060  10,600 0.13
 ใช้เวลาในการตรวจสอบ/ขอหลักฐานยนืยนัการมีชีวิต/การยา้ยทีอ่ยู่ของผู้รับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอาย ุ10 นาที/ราย จ านวน 940 ราย
 ใช้เวลาในการตรวจสอบ/ขอหลักฐานยนืยนัการมีชีวิตหรือการยา้ยทีอ่ยู่ของผู้รับเบีย้ยงัชีพผู้พกิาร 10 นาที/ราย จ านวน 117 ราย
 ใช้เวลาในการตรวจสอบ/ขอหลักฐานยนืยนัการมีชีวิตหรือการยา้ยทีอ่ยู่ของผู้รับเบีย้ยงัชีพผู้ป่วยเอดส์ 10 นาที/ราย จ านวน 3 ราย

4 งานบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ในระบบสารสนเทศ 5 875 4,375 0.05
 ใช้เวลาในการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 5 นาท/ีรายจากผู้สูงอายุทัง้หมด 850 ราย(5x850=4,250)
 ใช้เวลาในการบันทึกข้อมูลของผู้มีสิทธิได้รับเบีย้ยังชีพผู้พิการ 5 นาท/ีราย จากผู้พิการทีม่าขอขึ้นทะเบียน 25 ราย
   (5x25=125)
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5 งานปรับปรุงฐานข้อมูลเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ในระบบสารสนเทศ กรณีมีการเปล่ียนแปลง เช่น การตาย/ 15 30 450 0.01

ย้ายทีอ่ยู่ เป็นต้น
6 งานออกเยี่ยมบ้านผู้สูงอายุ ผู้พิการ ตามโครงการ/กิจกรรมเยี่ยมบ้านผู้สูงอายุ ผู้พิการในต าบล 1,000 5 5,000 0.06
 ใช้เวลาในการออกเยี่ยมบ้านผู้สูงอายุ ผู้พิการ จ านวน 50 ราย/คร้ัง แต่ละรายใช้เวลา 20 นาท)ี จ านวน 5 คร้ัง/ปี

7 งานออกเยี่ยมบ้านผู้ยากไร้ ผู้ด้อยโอกาสในต าบล เพือ่มอบส่ิงของเคร่ืองอุปโภค บริโภค
 ใช้เวลาในการออกเยี่ยมบ้านผู้ยากไร้ ผู้ด้อยโอกาสในต าบล เพือ่มอบส่ิงของจ านวน 50 ราย/คร้ัง ใช้เวลา 20 นาท/ีราย) 1,000 6 6,000  0.07
 ใช้เวลาในการออกส ารวจผู้พิการ แขน-ขาขาดทีต้่องการอุปกรณ์ช่วยเหลือ จ านวน 5 ราย/คร้ัง ใช้เวลา 20 นาท/ีราย) 100 6 600 0.01

8 งานออกส ารวจและออกให้บริการมอบรถโยก สุขาเคล่ือนที ่ให้แก่ผู้พิการในต าบล 600 5 3,000  0.04
 ใช้เวลาในการออกส ารวจและมอบอุปกรณ์ช่วยเหลือให้แก่ผู้พิการในต าบล จ านวน 30 ราย/คร้ัง ใช้เวลา 20 นาท/ีราย)

9 งานจัดท าฎีกาเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ จ านวน 12 เดือน 20 12 240 0.00
 ใช้เวลาในการจัดท าฎีกาเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์  20 นาท/ีคร้ัง)

10 งานรับขึ้นทะเบียนเด็กแรกเกิดเพือ่ขอรับเงินสงเคราะห์เพือ่การเล้ียงดูเด็ก และรวบรวมเอกสาร สรุปผลและรายงานให้ 30 15 450 0.01
ส่วนทีเ่กี่ยวข้องทราบ รวมทัง้แจ้งให้ผู้ได้รับเงินสงเคราะห์ได้ทราบ

11 งานจัดต้ังสภาเด็กและเยาวชนต าบล เช่น จัดท าประกาศ/ค าส่ัง ด าเนินการจัดประชุมคัดเลือกกรรมการ  จัดท าทะเบียน 30 5 150 0.00
ท าเนียบคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนต าบลโรงหีบ เป็นต้น
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12 งานประสานงานกับหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องในการให้ความช่วยเหลือในด้านต่างๆ เช่น 2,400 12 ##### 0.35

 งานประสานงานกับส านักงานพัฒนาสังคมจังหวัด เพือ่มอบเงินทุนการศึกษาให้แก่เด็กยากไร้ในต าบลโรงหีบและต าบลบางกุ้ง
 งานประสานงานกับส านักงานพัฒนาสังคมจังหวัด เพือ่มอบส่ิงของเคร่ืองใช้ทีจ่ าเป็นแก่ผู้พิการในต าบลโรงหีบและต าบลบางกุ้ง
 งานประสานกับทหารในสังกัดค่ายภานุรังษี จ.ราชบุรี เพือ่ซ่อมแซมบ้านให้แก่ผู้ยากไร้ในต าบลโรงหีบและต าบลบางกุ้ง
 งานประสานงานกับส านักงานพัฒนาสังคมจังหวัด เพือ่มอบเงินให้แก่ผู้ยากไร้ ผู้ด้อยโอกาสในต าบลโรงหีบและต าบลบางกุ้ง
 งานประสานงานกับสมาชิก อบต. ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน เพือ่มอบส่ิงของให้แก่ผู้ยากไร้ ผู้พิการในต าบลโรงหีบและต าบลบางกุ้ง

14 งานส่งเสริมอาชีพและรายได้ให้กับกลุ่มสตรีหรือกลุ่มอาชีพในต าบลโรงหีบและต าบลบางกุ้ง 3,360 5 16,800 0.20
 งานจัดท าโครงการฝึกอบรมให้แก่กลุ่มสตรีและกลุ่มอาชีพ เพือ่ยกระดับคุณภาพชีวิตให้ดีขึ้น จ านวน 2 กลุ่ม
 งานให้ค าแนะน า ปรึกษาแก่กลุ่มสตรีและกลุ่มอาชีพในต าบลโรงหีบและต าบลบางกุ้ง
 งานติดตามประเมินผลของกลุ่มสตรีหรือกลุ่มอาชีพในต าบลโรงหีบและต าบลบางกุ้ง
 งานอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้อง

15 ประสานงานกับพัฒนาชุมชนจังหวัด พัฒนาชุมชนอ าเภอบางคนที ในการจัดประชุมผู้จัดเก็บข้อมูลพืน้ฐาน(จปฐ.)และ กชช.2ค1,440 5 7,200 0.09
 เข้าร่วมประชุมในการด าเนินการจัดเก็บข้อมูลพืน้ฐาน (จปฐ.) และข้อมูล กชช.2 ค
 งานบันทึกข้อมูลพืน้ฐาน(จปฐ.) และข้อมูล กชช.2 ค และรายงานผลการจัดเก็บข้อมูลพืน้ฐานทัง้สองงานให้หน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง
   ทราบ
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16 งานโครงการเศรษฐกิจชุมชน(หมู่บ้านละแสน) เช่น 4,800 12 57,600 0.70

 จัดท าเอกสารผู้ยื่นค าขอกู้เงินเศรษฐกิจชุมชน/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานโครงการว่าเป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์หรือไม่
 จัดท าทะเบียนคุมผู้มาขอกู้เงินเศรษฐกิจชุมชนพร้อมเก็บเอกสารหลักฐานครบถ้วน
 งานติดตามเร่งรัดการช าระหนี้ของผู้ผิดนัดช าระหนี้เงินกู้
 งานรับช าระหนี้ผู้มาขอกู้เงินเศรษฐกิจชุมชน
 งานอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้อง

17 งานกองทุนหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ(สปสช.) เช่น 2,400 12 28,800 0.35
 จัดท าแผนการด าเนินงานสร้างเสริมสุขภาพและการป้องกันโรคของกองทุนหลักประกันสุขภาพระดับท้องถิ่น
 จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพระดับต าบล
 ด าเนินการประชุมคณะกรรมการ สปสช. และจัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการ สปสช.
 บันทึกข้อมูลลงในระบบ สปสช.
 งานอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้อง
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